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Tout collaborateur ayant à préparer et à animer ponctuellement des  actions 
de formation. 

 
 
  

 
Animer une action de formation ne s'improvise pas !Comprendre 
qu’avoir des connaissances ne signifie pas pour autant savoir les 

transmettre efficacement. Apprendre à préparer et à structurer une action de formation. 
Maîtriser les règles pédagogiques et d’animation de base par des exercices pratiques et 
concrets. 
 
 
 

 
2 jours (3 j pour le niveau approfondi) 
 

 
 

 
 
 

 
� Clarifier une demande formation, 
� Définir les objectifs pédagogiques, 
� L'apprentissage des adultes, 
� Elaborer une progression pédagogique, 
� Les différentes méthodes pédagogiques, 
� Savoir gérer des stagiaires,  
� Elaborer des supports d'animation efficaces. 
 
 NIVEAU APPROFONDI 
� Créer un guide d'animation, 
� L’évaluation d'une formation, 
� Les différentes techniques d'animation, 
� La présentation d'une idée complexe. 
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